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Spisova sluzba ma smysl, kdyz je kvalitni

Jak se postarate o to, aby Jak se postarate o to, aby
elektronické dokumenty elektronické dokumenty byly
neztracely na dlvéryhodnosti elektronicky podepsané

U

Jak se postarate o to, aby vy s Jak se postarate o to, aby
elektronické dokumenty byly / Vlozite Je do \ elektronické dokumenty mély
ovéfené elektronickeé textovou vrstvu
K spisove sluzby
Jak se postarate o to, aby Munis ERMS Jak se postarate o to, abyste
elektronické dokumenty \ / elektronické dokumenty vzdy

neztracely na Citelnosti . nasli

Jak se postarate o to, abyste
elektronické dokumenty
uchovali po zakonem
stanovenou dobu, ale ne déle

Jak se postarate o to, aby
elektronické dokumenty byly ve
spravném formatu
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Léta leti...

[ Do konce prechodného obdobi zbyva jenom 1 rok }

e Kdyz v lété 2023 vyrazné zmeénila vyhlaska o podrobnostech vykonu
spisoveé sluzby s prechodnym obdobim do konce roku 2026, mohlo to

vypadat, Ze je na vSechno hodné casu

* Nicméne

* Triada se hned od zacatku aktivné ucastnila jednani pracovnich skupin
upfesnujici dopady zmén, coz vyustilo k metodickym pokyntim zvefejnénym na
strankach Ministerstva vnitra

* Triada na svych odbornych seminafich uzivatelt pravidelné predklada navody,
jak se postupné pfipravit na vSechny zmény z pohledu vnitfnich procesu

* Triada postupné upravuje svou spisovou sluzbu, abyste se na zmény mohli
pripravovat postupné
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Léta leti...

Do konce prechodného obdobi zbyva jenom 1 rok

* A co delame pro Vas nyni
 Davame Vam jasné dukazy, Ze se pfipravujeme na atestaci, v podobé
vyraznych zmen letosni letni aktualizace

* Pfipravujeme pro Vas aktualizovanou sluzbu tvorby spisovych radu,
abyste je mohli béhem roku 2026 zménit

a

A

S nami se v pohode zvladnete pripravit na 1. ledna 2027

N

4
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Nezapomente, ze skoly musi také mit
od 1. ledna 2027 elektronickou spisovou sluzbu

s . , : . .
y Lo .. o Pamatujte na nakup spisove sluzby
Skoly maji predevSim vzdélavat oro zfizované Skoly
- pfi pfipravé rozpodtu
\—( Ale bez podp(lirné administrativy se to na pristi rok
k neobejde
s
| Skoly jsou organy verejné moci
a vytvareji elektronické dokumenty
\
-
Diky nasi Spispvé,sluibavlj/!unisje Qte,vFenel
o . v k propojeni na dalsi informacni systémy
specialni akci pro skoly 9
to nebude zas tak naroc¢né
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Generativni uméld inteligence se pomaha uzivatelidm v IS Munis

/ \ m Al asistent - o X

OblaSti na které Se | Fakturace a Bankowni sluzb e v Ve s
’ Ep + ASM = yASH za zakladé znalostni baze

MR ERT EE s maximalnim ddrazem na
muzZete ptat e b o s Vo kst et dosemngch . ) ,
\ - . podkladech snizeni halucinovani Al j

Dobry den, jakym zpdsobem mohu efektivné zadat pfijatou fakturu? L

Odpovédijsou generovany

E}

L)
Ala
vy K zapisu prijaté faktury v systému Munis postupujte nasledovné:
L

» UloZeni faktury: MdZete vyuZit moZnosti tlacitka UloZit, které uloZi
fakturu a automaticky zobrazi formulaf pro zapis dalsi nové faktury.

# Po uloZeni faktury se zobrazi formular s informacemi ke kontrolnimu
hlageni, které slouZi pouze k ndhledu a nelze je zde editovat. Tento
formulaf potvrdte tladitkem UloZit.

® Po uloZeni dat pro kontrolni hldSeni madzZe byt zobrazen formulaf pro
tisk pravodky, pokud jste zvolili moZnost UloZit a privedka.

U B &

= 4

# Dile mazZete vybrat tiskovou sestavu pro pravodku a zvolit jednu z
moZnosti tisku:

» Tisk @ novd faktura: Vytiskne privodku a umozni zapis daldi faktury.
® Tisk priivodky: Pouze vytiskne pravodku.

e

® Tisk na jinou sestavu: Umozni tisk na jinou nezZ vychozi sestavu.
® Tisk a schvidlit: Vytiskne privodku, automaticky ji schvali a zobrazi
/ formularf pro vytvofeni pfikazu k dhradé faktury.

Po dokonéeni téchto krok( je pfijata faktura Uspésné zapsana v //

ystemts Kazda odpovéd je opatrena
PrOStor pro Vaée dOtazy s Pouzity zdroj: NOJAP zapis PDP faktury.pdf (str. 5, 6}== Zd rOjem, kde Si na jedno

kliknuti mGzete vSe ovérit

\ j\ 0 Odpovédi generuje Al @ mohou obsahovat chyby. Toto je testovaci provoz. Dalil informace J
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/veme Vas na nas stanek

S nami to zvladnete
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